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CHÆ THÒ
Veà vieäc taêng cöôøng quaûn lyù nhaø nöôùc 

veà coâng taùc vaên thö, löu tröõ treân ñòa baøn tænh Bình Phöôùc

Trong thôøi gian qua coâng taùc quaûn lyù vaên thö, löu tröõ treân ñòa baøn tænh veà cô baûn ñaõ ñöôïc trieån khai thöïc hieän moät caùch coù hieäu quaû vaø ñaït ñöôïc nhöõng keát quaû nhaát ñònh; toå chöùc vaên thö, löu tröõ ñöôïc cuûng coá töøng böôùc thöïc hieän quaûn lyù thoáng nhaát coâng taùc vaên thö, löu tröõ trong toaøn tænh, ñöa coâng taùc vaên thö, löu tröõ ñi vaøo neà neáp; taøi lieäu löu tröõ ñöôïc baûo veä, baûo quaûn an toaøn ñaùp öùng ngaøy caøng toát hôn cho nhu caàu khai thaùc vaø söû duïng taøi lieäu löu tröõ cuûa caùc cô quan, toå chöùc, caù nhaân vaø nhu caàu cuûa xaõ hoäi.

Tuy nhieân, beân caïnh nhöõng keát quaû ñaõ ñaït ñöôïc vaãn coøn toàn taïi khoâng ít khoù khaên, haïn cheá caàn ñöôïc khaéc phuïc. Nhö: coâng taùc vaên thö, löu tröõ vaãn chöa ñöôïc quan taâm thöïc hieän ñuùng quy ñònh, moät soá cô quan, ñôn vò chöa nhaän thöùc heát vò trí vaø taàm quan troïng cuûa coâng taùc naøy daãn ñeán tình traïng vaên baûn ban haønh chöa ñuùng theå thöùc vaø kyõ thuaät trình baøy theo quy ñònh; coâng taùc quaûn lyù vaên baûn ñi, vaên baûn ñeán thöïc hieän chöa chaët cheõ; vieäc ban haønh caùc vaên baûn quaûn lyù vaên thö, löu tröõ ôû cô quan, ñôn vò coøn mang tính hình thöùc, chöa baùm saùt yeâu caàu thöïc tieãn; taøi lieäu löu tröõ ôû moät soá cô quan, ñôn vò chöa ñöôïc chænh lyù vaø giao noäp theo quy ñònh, vaãn coøn tình traïng taøi lieäu chaát ñoáng, boù goùi  laøm aûnh höôûng ñeán hoaït ñoäng quaûn lyù, ñieàu haønh cuûa cô quan, ñôn vò noùi rieâng vaø coâng taùc quaûn lyù vaên thö, löu tröõ treân ñòa baøn tænh noùi chung. 
Ñeå khaéc phuïc nhöõng toàn taïi, yeáu keùm trong hoaït ñoäng quaûn lyù coâng taùc vaên thö, löu tröõ treân ñòa baøn tænh, ñöa coâng taùc vaên thö, löu tröõ ñi vaøo neà neáp vaø hoaït ñoäng coù hieäu quaû, UBND tænh chæ thò:
1. Thuû tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh, Doanh nghieäp Nhaø nöôùc vaø Chuû tòch UBND caùc huyeän, thò xaõ
a) Trieån khai quaùn trieät vaø thöïc hieän nghieâm caùc vaên baûn quy phaïm phaùp luaät, vaên baûn chæ ñaïo, höôùng daãn veà coâng taùc vaên thö, löu tröõ ñeå thuû tröôûng caùc cô quan, toå chöùc vaø caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc naâng cao nhaän thöùc veà vai troø, vò trí, taàm quan troïng cuûa coâng taùc vaên thö, löu tröõ vaø thöïc hieän theo ñuùng quy ñònh cuûa Nhaø nöôùc.
b) Kieän toaøn heä thoáng toå chöùc vaên thö, löu tröõ caùc caáp, boá trí ñaày ñuû bieân cheá coâng chöùc quaûn lyù nhaø nöôùc veà coâng taùc vaên thö, löu tröõ ôû caáp tænh, caáp huyeän; coâng chöùc, vieân chöùc laøm nghieäp vuï vaên thö, löu tröõ ôû caùc cô quan, ñôn vò ñaûm baûo ñuùng tieâu chuaån cuûa ngaïch coâng chöùc, vieân chöùc vaên thö, löu tröõ theo quy ñònh. Thöïc hieän cheá ñoä tieàn löông, phuï caáp traùch nhieäm, ñoäc haïi ñoái vôùi coâng chöùc, vieân chöùc laøm coâng taùc löu tröõ theo quy ñònh. 
c) Xaây döïng, ban haønh vaên baûn, kieåm tra vaø höôùng daãn vieäc thöïc hieän caùc vaên baûn quaûn lyù nhaø nöôùc veà coâng taùc vaên thö, löu tröõ taïi caùc cô quan ñôn vò, bao goàm: Quy cheá coâng taùc vaên thö, löu tröõ cô quan, Quy trình soaïn thaûo vaø ban haønh vaên baûn, Baûng thôøi haïn baûo quaûn taøi lieäu, Danh muïc thaønh phaàn taøi lieäu noäp löu vaøo löu tröõ lòch söû, Danh muïc hoà sô cô quan.

d) Thöïc hieän thoáng nhaát vaø ñuùng quy ñònh nghieäp vuï coâng taùc vaên thö, löu tröõ. Cuï theå: 
- Veà coâng taùc vaên thö: Thöïc hieän toát quy trình soaïn thaûo vaø ban haønh vaên baûn; quaûn lyù vaø giaûi quyeát vaên baûn ñi vaø vaên baûn ñeán; quaûn lyù vaø söû duïng con daáu; coâng taùc laäp hoà sô vaø giao noäp hoà sô vaøo löu tröõ hieän haønh; 
- Veà coâng taùc löu tröõ: Thöïc hieän nghieâm coâng taùc thu thaäp, chænh lyù taøi lieäu; baûo quaûn vaø khai thaùc söû duïng taøi lieäu löu tröõ; xaùc ñònh thôøi haïn baûo quaûn hoà sô, taøi lieäu vaø toå chöùc tieâu huûy taøi lieäu heát giaù trò taïi caùc cô quan, ñôn vò theo ñuùng quy trình; thöïc hieän nghieâm chænh cheá ñoä baùo caùo thoáng keâ veà coâng taùc vaên thö, löu tröõ theo quy ñònh.

ñ) Thöïc hieän nghieâm Chæ thò soá 05/2007/CT-TTg ngaøy 02 thaùng 3                 naêm 2007 cuûa Thuû töôùng Chính phuû veà vieäc taêng cöôøng baûo veä vaø phaùt huy giaù trò taøi lieäu löu tröõ vaø Chæ thò soá 11/2007/CT-UBND ngaøy 01 thaùng 8 naêm 2007 cuûa UBND tænh veà vieäc taêng cöôøng chæ ñaïo coâng taùc vaên thö, löu tröõ baûo quaûn vaø phaùt huy giaù trò taøi lieäu löu tröõ treân ñòa baøn tænh. Cuï theå:
- Xaây döïng kho löu tröõ chuyeân duïng caáp tænh treân cô sôû Quyeát ñònh soá 1784/QÑ-TTg ngaøy 24/9/2010 cuûa Thuû töôùng Chính phuû veà Pheâ duyeät Ñeà aùn Hoã trôï xaây döïng kho löu tröõ chuyeân duïng caùc tænh, thaønh phoá tröïc thuoäc Trung öông ñaûm baûo ñuùng phaùp luaät hieän haønh veà ñaàu tö, xaây döïng, ñaûm baûo chaát löôïng tieâu chuaån theo quy ñònh taïi Thoâng tö soá 09/2007/TT-BNV ngaøy 26/11/2007 cuûa Boä Noäi vuï höôùng daãn veà kho löu tröõ chuyeân duïng vaø ñaûm baûo ñuùng thôøi gian, tieán ñoä döï aùn;
- Boá trí kho löu tröõ taøi lieäu taïi caùc cô quan, ñôn vò phaûi ñaûm baûo yeâu caàu ñeå baûo quaûn vaø söû duïng toát taøi lieäu löu tröõ hieän haønh.Taêng cöôøng coâng taùc phoøng chaùy, chöõa chaùy, trang bò ñaày ñuû cô sôû vaät chaát, caùc phöông tieän caàn thieát ñeå phuïc vuï coâng taùc löu tröõ theo ñuùng quy ñònh;
- Phoøng Noäi vuï caùc huyeän, thò xaõ khaån tröông laäp Ñeà aùn xaây döïng kho löu tröõ hoaëc caûi taïo, naâng caáp kho löu tröõ hieän coù ñeå ñaûm baûo cho vieäc thu thaäp, boå sung vaø baûo quaûn taøi lieäu töø nguoàn noäp löu veà kho löu tröõ.
e) ÖÙng duïng coâng ngheä thoâng tin vaøo coâng taùc vaên thö, löu tröõ nhaèm quaûn lyù chaët cheõ vaên baûn ñi, vaên baûn ñeán trong moâi tröôøng maïng ñeå phuïc vuï cho vieäc khai thaùc, tra tìm taøi lieäu löu tröõ ñaït hieäu quaû.

2. Sôû Noäi vuï
a) Tham möu, ñeà xuaát UBND tænh ban haønh caùc vaên baûn quy phaïm phaùp luaät vaø caùc vaên baûn chæ ñaïo, höôùng daãn, thöïc hieän coâng taùc vaên thö löu tröõ.
b) Haøng naêm; laäp keá hoaïch thanh tra, kieåm tra coâng taùc vaên thö, löu tröõ taïi caùc cô quan, ñôn vò trong vieäc chaáp haønh caùc cheá ñoä, quy ñònh phaùp luaät veà vaên thö, löu tröõ.

c) Thöôøng xuyeân toå chöùc ñaøo taïo, boài döôõng, taäp huaán nghieäp vuï vaên thö, löu tröõ cho caùn boä, coâng chöùc laøm coâng taùc quaûn lyù nhaø nöôùc vaø coâng chöùc, vieân chöùc laøm nghieäp vuï vaên thö, löu tröõ treân ñòa baøn tænh.   

3. Sôû Taøi chính
a) Caên cöù vaøo danh saùch caùc ñôn vò ñaõ ñöôïc UBND tænh pheâ duyeät, Sôû Taøi chính thaåm ñònh vaø caáp phaùt kinh phí chænh lyù taøi lieäu theo ñònh möùc quy ñònh.

b) Nguoàn kinh phí ñöôïc thöïc hieän theo phaân caáp quaûn lyù ngaân saùch.
Thuû tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh, Doanh nghieäp Nhaø nöôùc, Chuû tòch UBND caùc huyeän, thò xaõ chòu traùch nhieäm trieån khai vaø thöïc hieän Chæ thò naøy.

Chæ thò naøy coù hieäu löïc thi haønh sau 10 ngaøy, keå töø ngaøy kyù./.
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